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Samtgemeindebürgermeisterin Hildegard Schwertmann-Nicolay 
Allgemeiner Vertreter: Andreas Lanwert 

Sekretariat: Lisa Schluchter 
 

Fachbereich I 
 
Ruth Klaus-Karwisch 
Fachbereichsleitung 
 
N.N. 
Stellv. Fachbereichsleitung  
      
 

Fachbereich IV 
 
Helmut Lührmann 
Fachbereichsleitung 
 
N.N. 
Stellv. Fachbereichsleitung  
 
 

Fachbereich III 
 
Andreas Lanwert 
Fachbereichsleitung 
 
Ludmilla Allert/ Sonja Dingmann 
Stellv. Fachbereichsleitung  
 
 

 

 

 

 

Gleichstellung
  

 

Ordnung und Soziales 
➢ Sicherheit und Ordnung 
➢ Wohngeld und Grundsicherung 
➢ Renten 

 
Migration und Integration 
➢ Koordination 
➢ Asylbewerberleistungen 
➢ Flüchtlingssozialarbeit 

 
Bürgerservice 
➢ Meldewesen 
➢ Standesamt 
➢ Gewerbe 

 
Öffentlichkeitsarbeit 
➢ Veranstaltungen 
➢ Pressearbeit 

 

Wirtschaftsförderung 
 
Tourismus 
 

Wahlen 
➢ Organisation 
➢ Wahlvorstände und -lokale 

 
Zentrale Beschaffung 
➢ EDV: Hard- und Software 
➢ Bürobedarf / Sonstiges 
 
EDV - Support 
 
 

Planen und Bauen 
➢ Straßenmanagement 
➢ Straßenbau/Erschließung 
➢ Bauleitplanung 
➢ Erschließungsbeiträge 
➢ Spielplatzmanagement 

 
Umwelt 
➢ Natur und Landschaft 
➢ Grünflächenmanagement 
➢ Klimaschutz 

 
Bauhof 
➢ Disposition 
➢ Bauhoftätigkeiten 

 
Dorfentwicklung 

 
 

Finanzen 
➢ Haushalt 
➢ Jahresabschlüsse 
➢ Bilanz- und Anlagenbuchhaltung 
➢ Kosten- und Leistungsrechnung 
➢ Controlling 
➢ Steuern  
➢ Tax-Compliance 
➢ Umsatzsteuer § 2b 
➢ Kasse 
➢ Vollstreckung 

 
Gremiendienst Rat/Ausschüsse  
➢ Samtgemeinde Neuenkirchen 
➢ MG Merzen, Neuenkirchen und 

Voltlage 
 

Personal 
➢ Gehälter 
➢ Aus- und Fortbildung 
➢ Betriebliches Gesundheitswesen 
➢ Organisation 

 
Brandschutz 
➢ Feuerwehren 

 
Versicherungen/KSA 
 
 
 
 

 

 

 

Fachbereich II 
 
Reinhold Ricke 
Fachbereichsleitung 
 
Dirk Boguhn 
Stellv. Fachbereichsleitung  
 

Bildung und Familie 
➢ Kindertagesstätten 
➢ Schulen 
➢ Wirtschaftliche Tagespflege, 

Übernahme KiTa-Beiträge 
➢ Familienservicebüro 
➢ Jugendpflege 
➢ Vereine / Ehrenamt 
➢ Senioren / „Wohnen mit Zukunft“ 
➢ Drehscheibe 
➢ ÖPNV 
➢ Netzwerke und Fachgremien 

 
Liegenschafts- und 
Gebäudemanagement 
➢ Gebäude, Liegenschaften 
➢ Hausmeister 
➢ Reinigung 
➢ Zentrales Vertragsmanagement 

 
Digitalisierung 
➢ Planung und Umsetzung 
➢ Netzwerke 

 
Partnerschaft 
➢ Jeziorany 

 
 

Audit Familien-
gerechte  
Kommune  

 

 

Betriebsarzt
  

 

 

VHS – 
Außenstelle 
 

 

 

Datenschutz 
 

 

Sicherheits-
beauftragter 

 

 

Personalrat
  

 


